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Lampiran 1 Surat Keterangan Izin Penelitian

PEMERINTAH KOTA SURAKARTA

BADAN PENANAMAN MODAL DAN PERIZINAN TERPADU

Jl. Jend. Sudirman 2 Telp. (0271) 653693, (0271) 642020 Psw. 422 & 528
Fax (0271) 644308 Surakarta 57111

Surakarta, 18 Agustus 2016

1O /1qe.4 Kepada
Yth. Ka.Progdi Teknik Informatika
Fakultas Teknik
: Keterangan Melaksanakan Universitas Sahid Surakarta
Penelitian di-
SURAKARTA

Menindaklanjuti Surat dari Fakultas Teknik Universitas Sahid Surakarta,
Tanggal 28 Maret 2016, Nomor 090/SF/D/USS/111/2016, Perihal Pengantar Penelitian,

berkaitan dengan hal tersebut diatas bahwa :

Nama : NUGROHO TRI WIBOWO, A.Md

NIM 12014062021

Program Studi : Teknik Informatika

Judul Skripsi " Sistem Komputerisasi Data Kepegawaian di Kantor
BPMPT Kota Surakarta”

Telah melaksanakan penelitian di Kantor Badan Penanaman Modal dan
Perizinan Terpadu Kota Surakarta pada tanggal 4 s/d 15 April 2016.
Demikian Surat keterangan ini kami sampaikan agar dapat digunakan

sebagaimana mestinya.
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Lampiran 2 User Manual

USER MANUAL
SIKEDAP

Berikut adalah panduan penggunaan aplikasi dipekiiah untukuser
Admin dan pengelola kepegawaian.
a. Login User
Untuk melakukan login user dengan memasukisamame danpassword sesuai

jenisuser yang dipilih sebagai berikut :

No. | JenidJser Username Password
1 Admin admin 123456
2 Pengelola Kepegawaian userl 123456

... Log in ~ SIKEDAP :..

BPMPT KOTA SURAKARTA

JI Jend. Sudirman Mo, 2 Surakarta
Telp. (0271) 653693 Fax. (0271) 653693
Surakarta 57111

lIsername

Password

Copy nght © 4

Setelah melakukan pengisiasername danpassword klik login untuk masuk ke

dalam halamanser yang telah dipilih.
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b. Halaman Administrator

Menu pada Halaman Administrator diantaranya mem@ma@menuser,
golongan ruang, menu informasi pegawai, sk cpns-fesaikan pangkat,
kenaikan gaji berkala, pendidikan, nilai skp, kefjaa data pendukung.

ADMINISTRATOR JL, Nugroho Tri Wibowo -

i Home
en
( » Golongan Ruang
= Informasi

Selamat Datang Nugroho Tri Wibawi

SISTEM KOMPUTERISAS| DATA KEPEGAWAIN
BADAN PENANAMAN MODAL DAN PERIZINAN TERPADU KOTA SURAKARTA

ADMINISTRATOR S\, Nugroho Tri Wibowo »

@ Data Home

Selamat Datang Nugraho T

SISTEM KOMPUTERISAS| DATA KEPEGAWAIAN
BADAN PENANAMAN MODAL DAN PERIZINAN TERPADU KOTA SURAKARTA
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c. Manajemen User
Proses manajemen user dilakukan ale&r admin dengan cara sebagai
berikut :
1. Klik Menu Manajemen User
2. Klik Tambah Data

Data-lse

Tambah Data

Manajemen Data User

Edit Data

Ketikkan minimal 2 huruf Usemame stau Nama Lengkap Cari
No. Username Password Hama Lengkap Otoritas
1 admin 123458 Mugroho Tri Wibows Admin
user] 123456 Veronika Pengelola Kepegawaian
uger2 123456 Lina Pengalola Kapegawalan

Halaman | 1 | dad | 1 3 | Daladar | 3 t n

Hapus Data

3. Isikan Data User

Tambah Data User

Simpan Bstal

4. Kemudian Klik Simpan
5. Untuk mengedit data klik tombol edit data
6. Edit data user

7. Kemudian Kklik simpan apabila sudah selesai di edit.
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d. Manajemen Golongan Ruang
Proses manajemen golongan ruang dilakukanugehadmin dengan cara
sebagai berikut :
1. Klik Menu Manajemen Golongan Ruang

2. Klik Tambah Data
Tambah Data

Edit Data

Manajemen Data Golongan Ruang

Ho. 1d Gol Ruang PangkatiGolongan Ruang

i s Hapus Data 2 =]
i Penata Muds /I _.‘n
Wuda Tk 1/ lib ; n
2
3. Isikan Data Golongan Ruang
Tambah Data Golongan Ruang
|d Golongan Ruang Id Golongen Ruang - Contoh: GR2G untuk gol. lic
Pangkat Golongan Ruang Pang#st/Golongan Rusng
Simpan Batal

4. Kemudian Klik Simpan
5. Untuk mengedit data klik tombol edit data

6. Edit data Golongan ruang

ng | Edit Data Golongan Ruang

Edit Data Golongan Ruang

Id Golongan Ruang

Pangkat Golongan Ruang

la

Juru Muda / la

Simpan Batal

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit.
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e. Halaman Pengelola Kepegawaian

Menu pada Halaman Kepegawaian diantaranya menuajemean
pegawai, sk cpns-pns, kenaikan pangkat, kenaikphgkala, pendidikan, nilai
skp, keluarga, data pendukung, menu informasi pagak cpns-pns, kenaikan

pangkat, kenaikan gaji berkala, pendidikan, nikai, keluarga, data pendukung.

[KEDAP PENGELOLA KEPEGAWAIAN Ay Veronika~
# Home Data Home
s i Selamat Datang Veronika
¥ Pegawai
» SK CPNS-PNS
¥ Kenaikan Pangkat

¥ Kenatkan Gaji Berkala

¥ Pendidikan

¥ Nilai SKP

:”““?f 7 SISTEM KOMPUTERISAS| DATA KEPEGAWAIN
— BADAN PENANAMAN MODAL DAN PERIZINAN TERPADU KOTA SURAKARTA

= Inuazn

KEDAP PENGELOLA KEPEGAWAIAN JL Veronika~

Data Home

Selamat Datang Veronika

SISTEM KOMPUTERISASI DATA KEPEGAWAIAN
BADAN PENANAMAN MODAL DAN PERIZINAN TERPADU KOTA SURAKARTA
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f. Manajemen Pegawai
Proses manajemen Pegawai dilakukan elsdn pengelola kepegawaian
dengan cara sebagai berikut :
1. Klik Menu Manajemen pegawai

2. Klik Tambah Data
1~ Data Pegawai Ed|t Data

Manajemen Data Pegawal

T olo I ot
rarivalt alta

Cari
Ho. NP Hama Tmt,Tgl Lahir ns Agama  Jns Kedudukan status Alamat lo Tip
Pegawai Kelamin Kepeg Pegawa
1 198605262010011011  Ardi Sanjays ng Lekilaki  Sem | CPNS ARif Belum i 085640108182 A
Kaws
198505262010011015 | Nugroho Tri Lakilaki  sem | PNS Aktit Kawi Kuyudan Makamhaji 085640106182 O
ibowo Kartosuro Sukohario

Hapus Data

3. lIsikan Data Pegawali

Rata Pegavwsi Tambah Data Pegswai
Tambah Data Pegawai
e PP
Mama Pegawrai MNams Pegawsa

Tempat Lahir

Tanggal Lahic

Jenis Helamin iy Lsi-l= Parsmpuan
Agama Isl=m
Jdenis Pegawvwai & CPNS & PHS
Hedudukan Pegawai @ AT g Tidak Axtif

Status Perkawwinan Belum Kawin

Adlammat Al s et

ric. Teip

Gol. Darat

4. Kemudian Klik Simpan
5. Untuk mengedit data klik tombol edit data

6. Edit data Pegawai
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Edit Data Pegavsai

Edit Data Pegawai

NIF
Nama Pegawai
Tempat Lahir
Tanggal Lahir

Jenis Kelamin 4
Agama

Jdenis Pegawwai P

Kedudukan Pegawai

Status Perkawinan

Alamat

Ho. Teip

Gol. Darah

19860526201 0011011

Ardi Sanjaya
Semarang
1886-05-26
@ Laki-laki &=
Isiam
© CPNS @) PNS
@ AktiT &
Belum Kawin

Surakarta

085640108182

Simpan

Perempuan

Tidak Aktif

Batal

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit.

g. Manajemen SK CPNS-PNS
Proses manajemen SK CPNS-PNS dilakukan olsler pengelola

kepegawaian dengan cara sebagai berikut :
1. Klik Menu Manajemen SK CPNS-PNS

2. Klik Tambah Data

A Data SK CPNS-PNS

Manajgmen Data SK CPNS-PNS

ruf NIP atau Nama Lengkap Cari

lio, Hp Nama Pegawai

Ruang
Pengatur /I

168605262010011041  Ardi Sanjaya

198605262010011011  Ardi Sanjaya Pengatur / Iz
3 198805262010011015 Nugroha Tri Pengatur / lc
Wibawo
Haleman o

PangkatiGal,

Masa Kerja
Golangan

3 tafun § bulan

3 tahun 0 bulan

Dafa dari | 3

Tambah Data

Download Arsip
THT JIns Ha. 5K

5K

Pejabat yg
lenetapkan

2016-08-30

2016-03-30° CPHS

0813211146/ KEP/ 20141231 FX Hadi Rudyadmn

200

2010-11-01  CPNS

0813211145/ KEPY 2010-03-15

010

2010-01-01  CPNS John Manuel Manoppo

Hapus Data
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Isikan Data SK CPNS-PNS

Data Sk CPNS-PNS . T=

Tambah Data SK CPNS-PNS

MNP

Hama Pegawai

Golongan Ruang

Masa Kerja Golongan

AT

Jenis 5K

Mo. S

Tanggal 5K

Pejabat yang Menetapkan

File 5K {Scan}

- n minimal 3 angis MIP untuk pencarisn data
Juru hMuda / l=
Mass Kera longan, Contoh: 3 Tahun 4 Bulan
2018-10-18
Ferulisan SK sesuai dengan fi e SK a
2016-10-18

= P=jabat yang menstapks

Browse.. | Mo file seleded.

*) Foermat file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, PDF; Max file: 50

Simpan Batal

Kemudian Klik Simpan

Untuk mengedit data klik tombol edit data
Edit data SK CPNS-PNS

Edit Data SK CPNS-PNS

HIP

MHama FPegawai

Golongan Ruang

Masa Kerja Golongan

TMT

Jenis 5K

Mo, 5K

Tanggal 5K

Pejabat yang Menetapkan

Fite SK (Scan)

Edit Diata SH

1FEE05262010011015
Mugrotio Tri Wibowo
Pengatur / llc
3 tahun @ bulan
2010-01-01
.Eé‘.fF-’x‘E 7y PNS
0812.2 /1145 KEP/ 2010
2010-03-15
John Manuel Manoppo
| & nucrono Fie

| Browse... Mo file selected
*} Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, POF,; Max file: 50M

Simpan Estal

Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit.

Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tdrﬂ
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h. Manajemen Kenaikan Pangkat

Proses manajemen kenaikan pangkat dilakukan akesh pengelola

kepegawaian dengan cara sebagai berikut :

1. Klik Menu Manajemen Kenaikan Pangkat

2. Klik Tambah

Data

{3 ' Data Kenaikan Pangkat

Manajemen Data Kenaikan Pangkat

Pengatur Tk. |/ lld | 7 Tahun 3 bulan

Ketikkan minimal 3 huruf NIP atau Nama Lengkap Cari
No. NIP Nama Pangkat/Gol.
Pegawai Ruang
1 198605262010011015  Nugroho Tri Pengatur / lic
Wibowo
2 198605262010011015  Nugroho Tri
Wibowio
Halaman = 1  dai | 1

Tambah Data

Edit Data
Download Arsip

Masa Kerja TMT

Gelongan

Ho. SK Seig
Menetapheg
3 Tahun 0 bulan 2014-04-01 823/ 150

tahun 2014

2014-03-18  Jhon Manul M

2016-08-30 | 823/ 151
tahun 2014

2014-06-18  FX Hadi Rudyadmo

Data dari

-

. . Hapus Data
3. lIsikan Data Kenaikan Pangkat
{ Data Kenafkan Fapgist | Tambah Date Kensiksn Pangkst
Tambah Data Kenaikan Pangkat
NIP Ketitkan minimal 2 angé= MIF untus pencerian dste
Mama Pegawai
Golongan Ruang Juru Muds [ [a
Masa Kerja Golongan Mass Kerje Golongan. Conto Tehun & Bulan
T 2018-10-18
Mo, SK Fenulissn W ses engan file 2=l
Tenogal 5K 2016-10-18
Pejabat yang Menetapkan ma Fejs ng mene kan St
Fite SK {Scan) Browse, . | Mo file selected
*} Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, POF; Max file: 500
Simpan Betal|

4. Kemudian Klik Simpan

5. Untuk mengedit data klik tombol edit data
6. Edit data Kenaikan Pangkat
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Edit Data Kenaikan Pangkat

NP

Mama Pegawai

Golongan Ruang

Masa Kerja Golongan
TMT

Mo, 5K

Tanggal 5K

Pejabat yang Menetapkan

File 5K {Scan)

enaikan Pangkat Edit Trata Kenaikan Pangkat

1988052820 10011015

Nugrsho Tri Wibowo

Pengatur Tk | / lId

7 Tehun 3 bulan

2018-08-20

S22/ 182 tahun 2012

2014-08-18

F¥. Hadi Rudyadmo

| Browise. . Mo file selected.

*} Format file yang di izinkan hanya JPEG, PHNG, PDF; Max file: S50M

Simpan Batal

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit.

Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tdrﬂ

I. Manajemen Kenaikan Gaji Berkala

Proses manajemen kenaikan gaji berkala dilakulkah user pengelola

kepegawaian dengan cara sebagai berikut :

1. Klik Menu Manajemen Kenaikan Gaji Berkala

2. Klik Tambah Data

Manajemen Data Kenalkan Gajl Berkala

NIP atau Nama Lengkap Cari

Ho. HIF Hama Pangkat/Gol. Masa Kerja Gaji Pokok Gaji Pokok  TMTKGB No. SK
Pegawai Ruang Golongan Lama Baru
1 188605262010011011  Ardi Sanjaya Pengatur Muda / 10000000 15000000 2016-08-27 2016-08-27  bpmpt
la
198605262010011015  Nugroho Tri Pengatur Muda / 3ahan 0 bulan 1000000 100000 2012-01-01 | 0813:2/1146/ 2012-01-01 | Kecamatan
Wibowo la KGE /2012 Sidomukti

Tambah Data
Edit Data

Download Arsip

Hapus Data ~
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Isikan Data Kenaikan Gaji Berkala

Data Henaikan Gaji Berkala Tambah Data Kenaikan Gaji Besksla

Tambah Data Kenaikan Gaji Berkala

HIP Katikksn minimel 2 sngks MIP untuk pencarian dats
Nama Pegawai
Golongan Ruang
Masa Kerja Golongan

Gaji Pokok Lama

Gaji Pokolk Baru Tulis dengsn angks tanpa titik

TMT F016-10-19
No. SK Penulissn Mo SK sssuai dengsan file Sk asli
Tanggal 5K Z0168-10-18
Kantor Pembayaran Kantocr Pembayaran Gaji

File SK (Scan) B, Mo file selacted.

*} Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, POF; Max file: 500

Simpan Batal

Kemudian Klik Simpan
Untuk mengedit data klik tombol edit data
Edit data Kenaikan Gaji Berkala

it Daia Kenaikan Gaji Berkala

Edit Data Kenaikan Gaji Berkala

NIP 18860526201001101
Golongan Ruang Pengatur Muda / lla
Masa Herja Golongan Masa Kerja Golongan. Contoh: 3 Tahun £ Bulan
Gaji Pokok Lama 10000000
Gaji Pokok Baru 15000000
TMT 2016-08-27
No. SK Penulisan No. SK sesual dengan file SK asli
Tanggal SK 2016-08-27
Kantor Pembayaran bpmpt

File SK (Scan)

| Browse.... | No file selected
*) Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, PDF; Max file: 500

Simpan Batal

Kemudian Kklik simpan apabila sudah selesai di edit.
Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tdrﬂ
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J. Manajemen Pendidikan
Proses manajemen pendidikan berkala dilakukan abkeh pengelola
kepegawaian dengan cara sebagai berikut :
1. Klik Menu Manajemen Pendidikan
2. Klik Tambah Data

ot « Data Pendidikan

Tambah Data

Manajemen Data Pendidikan

Edit Data

Ketikkan minimal 3 huruf NIP atau Nama Lenckap Cari R
Download Arsip
Ha. HIP Nama Tingkat Jurusan Hama Sekolah Tempat Nama Kepsek! Q STTB fjazah Tagl STTS Action
Pegawal Pendidikan Sekalah Rektorl Direktur ljazah
1 19B605262010011015  Nugroho Tri S0 - SDN Tlogosafi Semarang Suhelmi No. 03 Cd 0017483
Wibowo Kulon 06
198605262010011045 | Mugroho Tri SMP - SLTP Negeri1s  Semarang Drs Rasminto No. 03010844084  2001-06-20
Winowo Semarang
3 196505262010011015  Mugroho Tri SMA P& SMA Negeri 5 Semarang Drs, Purwandi, M.Pd ' No. DN-03 Mu 2004-08-14
Wibowo Semarang 0128177
198605262010011015  MugrohaTri D3 Teknik Elektro Prodi Teknik ~ Polteknik Negeri  Semarang Ors. Sugiharto, .M No. B. 007348/ 2007-09-07
Wikowo Infarmasi Komunikasi Semarang 334007/ K10/
2007
Hapus Data
Halaman | 1 dari | 1 4 | Catadan | 4 LR
fat Cats Pendidikar Tambsah Data Pendidikan
Tambah Data Pendidikan
HIP Ketikkan minimal 2 angka NIP untuk pencarisn date

Hama Pegawai

Tingkat Pendidikan 5D
Jurusan Tulis sesuai dengan ljasah
Mama Sekolah Tulis sesuai dengan ijessh
Tempat Sekolah Tulis sesuai dengan ijesah
Nama Kepsek!/ Rektor’ Direktur Tulis sesuai dengan ijesah
Mo STTR/ ljazah Tulis sesusi dengsn ijssah
Tanggal STTES ljazah 2018-10-13

File STTB [ ljazah (Scan) B No file selected

*} Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, PDF; Max file: 50M

Simpan Batal

4. Kemudian Klik Simpan
Untuk mengedit data klik tombol edit data
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6. Edit data pendidikan

Edit Data Pendidikan

Edit Daia Pendidikan

NIP 1986805262010011015
Tingkat Pendidikan sD
Jurusan
Hama Sekolah SDN Tlogesari Kulon 06
Tempat Sekolah Semarang
Nama Kepsek/ Rektor/ Suheimi
Direktur
Ho. STTH/ ljazah Mo. 03 Dd 0017488
Tanggal STTHBI fjazah 1598-06-12

File STTB/ ljazah (Scan)

| Browse...
*) Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, PDF; Max file: 5001

Simpan Batal

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit.
8. Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tdrﬂ

k. Manajemen Nilai SKP
Proses manajemen Nilai SKP berkala dilakukan alsér pengelola
kepegawaian dengan cara sebagai berikut :
1. Klik Menu Nilai SKP
2. Klik Tambah Data

fa} / Data Nigi SKP

Manajemen Data Nial SKP Tambah Data

Edit Data
Ketkkan minmal 3 huruf NP atau Nama Lengkap Carl Download Al’Sip
Na. NP Nama Pegawai Periode Penilaian Nitai SKP Keterangan Nilai SKP Tanggal Penetapan Mg
1 198505282010011015 Nugroha Tri Witowo 2015 845 Baik 2016-12-31

helaman | 1 | gan 1 1 Datadan 1 0

I—lnpl 1Is_ Data
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Isikan Data Nilai SKP

Data Mitei SKF Tambah Dets Nil=i SKP

Tambah Data Nilai SKP

HIP Ketidean minimal 3 angka MNIF untuk pencarisn date

Nama Pegawai

Pericde Penilaian Tufis Tshun Penileien, Contoh: 2015
Milai SKP Tuliz'Nllai SKP. T h: 83
Keterangan Hilai SKP Tulis Ketesangan Milai SKF Contoh Baik
Tanggal Penetapan Milai 5KP 2018-1018

File Nilai SKP [Scan) [ Browee.| Mo file selected

'} Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, POF; Max file: 50

Simpan Batal

Kemudian Klik Simpan
Untuk mengedit data klik tombol edit data
Edit data Nilai SKP

Cata Nilgi SKP - Edit Data Nilai SKP

Edit Data Nilai SKP

Nip 188605262010011015
Periode Penilaian 2015
Hitai SKP 845
HKeterangan Nilai SKP Baik
Tanggal Penetapan Nilai SKP 2018-12-1

File Nilai SKP (Scan)

Browse... | Mo fie selected
*) Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, PDF; Max file: 50M

Simpan Batal

Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit.

Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tdrﬂ
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|. Manajemen Keluarga
Proses manajemen keluarga berkala dilakukan aiggn pengelola
kepegawaian dengan cara sebagai berikut :
1. Klik Menu keluarga
2. Klik Tambah Data

{1 Data Keluarga
Manajerien Data Keluarga Tambah Data
Edit Data
Ketkkan minimal 3 huruf P lau Nama Lengkap Cari Download Arsip
No. 3 Wama Pegawai Hama KK Status dalam KK Tempat Lahir KK Tanggal Lahir KK
1 19860326201 0011015 Nugrota Tr Wiowo Sucik kst Semarang 1906-12-24 N3

Hamen | 1 dan 1 | Detadan |1 i

Hapus Data

3. Isikan Data Keluarga

Data Kelusrgs . Tambah Data Kefuamga

Tambah Data Keluarga

HIP Ketikken minimal 2 angks NIP untuk pencerien dsta

Nama Pegawai

Nama KK Tulis Mema Lengksp KK
Status dalam KK Ayah
Tempat Lahir Ki{ Tempeat Lehir Ki
Tanggal Lahir KK 2016-10-18
Pekerjaan Pekedaan

File Pendukung {Scan) | Browse.. | Mo file selected

*} Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, POF; Max file: 500

Simpan Batal

4. Kemudian Klik Simpan
Untuk mengedit data klik tombol edit data
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6. Edit data keluarga

Keluargs  Edit Data Keluaroa

Edit Data Keluarga

HIP 198605262010011015
Hama KK SuciR
Status dalam KK Iatri
Tempat Lahir KK Semarang
Tanggal Lahir KK 1986-12-24
Pekerjaan PNS

File Pendukung (Scan)

i g |
| Browse:... | No fie sslected.

*) Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, PDF; Max file: 500

Simpan Batal

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit.
8. Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tdrﬂ

|. Manajemen Data Pendukung
Proses manajemen data pendukung berkala dilaknlkGruser pengelola
kepegawaian dengan cara sebagai berikut :
1. Klik Menu data pendukung
2. Klik Tambah Data

o Data Pendukung

Mangjemen Daia Pendukung Tambah Data

Edit Data
Kefikkan minimal 3 huruf NP atau Nlama Lengkep i ;
Kefikkan minims! 3 hu atau Nama Lengks Cari Download AI’SIp
Ha. NIP Hama Pegawai Jeniz Data Pendukung . Data Pendukung
} 19860526201001015 Hugroho TriWibowe Lainnya 15745 K Kartu sk

Haleman | 1 | dari 1 | Datadari 1 [ .

Hapus Data
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3. lIsikan data pendukung

Data Pendukung Tembah Dats Pendulung

Tambah Data Pendukung

HIP Ketikzzn minimal 2 engke NIP untuk pencarien dats

Hama Pegawai

Jenis Data Pendukung Karpeg
lo. Data Pendukung Isikan sesual peds date pendukung
Keterangan |sitgn k=tersngen date penduiung. Contoh! Buku Nikah

File Data Pendukung {Scan)

Browise. . | Mo file selscted.

*} Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, PDF; Max file: 500

Simpan Bstal

4. Kemudian Klik Simpan
5. Untuk mengedit data klik tombol edit data
6. Edit data pendukung

Data Pendukung | Edit Data Pendukung

Edit Data Pendukung

NIP 198505262010011015

Jenis Data Pendukung

Ho. Data Pendukung

Keterangan

File Data Pendukung {Scan)

Lainnya

05746 K

Kartu lztri

Browse.... [ No file selected.

*} Format file yang di izinkan hanya JPEG, PNG, POF; Max file: 500

Simpan Batal

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit.

8. Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tdrﬂ
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m. Informasi Pegawai
Proses cetak informasi pegawai dapat dilakukaih oger admin dan
pengelola kepegawaian dengan cara sebagai berikut :

1. Klik Menu Informasi Pegawai

Informasi Dale Pegawsi

Pilih Nama Pegawai

Informasi Data Pegawai \
Haria F.Egawaigzs-5;;:---.-:-:;-A:mr:;; Sumams, SE >

Cetak Data Kepegawdgian

2. Pilih Nama Pegawali
3. Kilik Cetak untuk mencetak data kepegawaian

DATA IDENTITAS PEGAWAI
NIP : 198605262010011015
Nama Pegawal 1 Nugreho Tri Wibowo
Tmt, Tgl Lahir : Semarang, 1986-05-28
Jns Kelamin T Laki-Laki
Agama o lslam
Jns Kepeg : PNS
Kedudukan Pegawai © Aktif
Status : Kawin
Alamat : Semarang
No Tip . 0B5840108252
Gol Darah : 0

n. Informasi SK CPNS-PNS
Proses cetak informasi sk cpns-pns dapat dilakokaimuser admin dan
pengelola kepegawaian dengan cara sebagai berikut :
1. Klik Menu Informasi SK CPNS-PNS

Informasi Dats SK CPNS-PNS

Pilih Nama Pegawai

Informasi Data SK CPMNS-PNS \
1S58 11189581011002 - Antonius Sumamo, 5E >

Cetak Data Kepegawaian

lNama Pegawai




119
Lampiran 2 (Lanjutan)

Pilih Nama Pegawai

3. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian

DATA SK CPNS DAN SK PNS

NIP : 198805262010011015
Nama Pegawai : Nugroho Tri Wibowo
No. Jenis SK PangkatiGol. Ruang Masa Kerja Golongan ™T No. Sk Tgl SK Pejabat yg Menetapkan
cPNS Pengatur / lic 3tahun 0 bulan 2010-01-01 2010-03-15  John Manuel Manoppo
PNS Pengatur / lic 5tanun 0 bulan 20141231 Yulianto

0. Informasi Kenaikan Pangkat
Proses cetak informasi kenaikan pangkat dapdtudkiéan olehuser admin
dan pengelola kepegawaian dengan cara sebagaitoerik
1. Klik Menu Informasi kenaikan pangkat

Informast Data Kenaikan Pangkst

Pilih Nama Pegawai

Informasi Data Kenaikan Pangkat \
Hama FEQEM‘!EI@E >

Cetak Data Kepegawaiarr

2. Pilih Nama Pegawali

3. Kilik Cetak untuk mencetak data kepegawaian

DATA RIWAYAT KENAIKAN PANGKAT

NIP 1 198605262010011015
Nama Pegawai : Nugroho Tri Wibowo
No. Pangkat/Gol. Ruang Masa Kerja Golongan ™T No. SK Tgl SK Pejabatyg Menetapkan
Pengatur Tk |/1id 7 Tahun 3 bulan 2016-08-30 823/ 152 tahun 2014 2014-06-18 FX Hadi Rudyadmo

4. Pilih Semua untuk mencetak data terakhir

5. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian terakhir

DATA KENAIKAN PANGKAT TERAKHIR

No. NIP Nama Pegawai Pangkat/Gol. Ruang Masa Kerja Golongan ™T No. SK Tgl SK Pejabat yg Menetapkan
Febri Sadyastut, S 505 Pengatur Tk |/ lld 7 Tahun 3 bulan 2014-06-18  FX Hadi Rudyadmo
2 Darma Yanuar P. A.Md Pengatur Tk. [/ lid 7 Tahun 3 bulan 2014-06-18  FX. Hadi Rudyadmo
3 Rudi Antara Penata Muda / llia 11 Tahun 3 Bulan 20 3-25 Joko Rudiatmo
Ardi Sanjaya Pengatur Tk. |/ lid 7 Tahun 3 bulan 20 FX. Hadi Rudyadmo

Nugroho Tri Wibowo Pengatur Tk | /iid 7 Tahun 3 bulan 2016-08-30 823/ 152 tahun 2014 2014-06-16  FX Hadi Rudyadmo
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p. Informasi Kenaikan Gaji Berkala
Proses cetak informasi kenaikan gaji berkala dagakukan olehuser
admin dan pengelola kepegawaian dengan cara sdiEgait :

1. Klik Menu Informasi kenaikan gaji berkala

Informasi Data Kenaikan

m

aji

Pilih Nama Pegawai

Informasi Data Kenaikan Gaji Berkala \
Hama F'EgEWai@ )

Cetak Data Kepegawaian

2. Pilih Nama Pegawali

3. Kilik Cetak untuk mencetak data kepegawaian

DATA RIWAYAT KENAIKAN GAJI BERKALA
NIP : 198605262010011015
Nama Pegawai : Nugrohe Tri Wibowe
No. PangkaUGol. Ruang Masa Kerja Gclongan Ga]i Pokok Lama Ga]l Pokok Baru TMT KGB No. SK Tgl SK Kantor Pemhayaran
1 Pengatur / lic 3:ahun 0 bulan Rp 1.000.000.- Rp 1.100.000.- 2012-01-01 0813 46/ KGB / 2012 2012-01-01 Kecamatan Sidomukdi
2 Pengatur Tk |/ 1id 7 Tahun 0 Bulan Rp 1.100.000.- Rp 1.150.000, - 2014-01-02 823 1/124/2014 2014-01-03 BPMPT
4. Pilih Semua untuk mencetak data terakhir
5. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian terakhir
DATA KENAIKAN GAJI BERKALA TERAKHIR
No. NIP Nama Pegawai Pangkat/Gol. Masa Kerja Gaji Pokok Gaji Pokek TMT KGB No. SK Tgl SK Kantor
Ruang Golongan Lama Baru Pembayaran
198605: 12 RudiAntara Pengatur / lic 5 Tahun 0 Bulan Rp 1.500 000 - Rp 1,550 000.- 2012-01-02 2 2012-01-02 BPMPT
198605262010011015  Nugroho Tri Pengatur Tk 1/ lid 7 Tahun 0 Bulan Rp 1.100.000 - Rp 1.150.000.- 20140102 823 20140103 BPMPT
Wibowo

g. Informasi Pendidikan
Proses cetak informasi pendidikan berkala dapkkwkan olehuser
admin dan pengelola kepegawaian dengan cara sdiEgait :

1. Klik Menu Informasi pendidikan

Informasi Data Fendidikan

Pilih Nama Pegawai

Informasi Data Pendidikan \

Nama Pegawai @ )

Cetak Data Kepegawaia

=




2. Pilih Nama Pegawali

3. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian
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NIP

Nama Pegawai

: 198605262010011015

: Nugrohe Tri Wibowe

DATA RIWAYAT PENDIDIKAN

No. Tingkat Jurusan Nama Sekolah Tempat Nama Kepsek/ Rektor/ No. STTB! ljazah Tgl STTB/
Pendidikan Sekolah Direktur ljazah
1 sD SDN Tlogosar Kulon 05 Semarang Suhelmi No. 03 Dd 0017489 1998-06-12
SMP SLTP Negeri 15 Semarang Drs Rasminto No. 03 DI 0944964 2001-06-20
Semarang
3 smA 1PA SMA Negeri 5 Semarang | Semarang Drs. Purwandi, M Pd No. DN-03 Mu 0128177 2004-06-14
4 | D Teknik Elektro Prodi Teknlk Informas Politeknik Negeri Semarang Drs. Sugihario, M.M No. B. 007348 / 334.007 / K10 2007-09-07
Komunikasi Semarang 2007
No. NIP Nama Tingkat Jurusan Nama Sekolah Tempat Nama Kepsek/ No. STTB/ ljazah Tgl STTB/
Pegawai Pendidikan sekolah Rektor/ Direktur ljazah
2010011012 RudiAntara  SD SDN 1 Surakarta  Surakarta Rasminto Raharjo 03. Du 123456 1998-07-17
2010011011 | Ardi Sanjaya Teknik Elekiro Prodi Teknik Politeknik Negeri  Semarang Drs. Riyanto Raharjo  No. B. 007344 2007-00-07
Informasi Komurikas) semarang MM 334.007 / K10/ 2007
108605262010011015  Nugroho Tri Teknik Elekiro Prodi Teknik Politeknik Negeri  Semarang Drs. Sugiharto, M.M No. B. 007348 / 2007-09-07
Wibowo Informasi Komunikasi Semarang 334.007 / K10 / 2007

r. Informasi Nilai SKP

Proses cetak informasi nilai skp berkala dapatkditan olehuser

dan pengelola kepegawaian dengan cara sebagaitoerik

1. Klik Menu Informasi nilai skp

Informas: Dat

ta s

Informasi Data Nilai SKP

Pilih Nama Pegawai

N

Nama Pegawai

Semus

>

Cetak Data Kepegawaig

>

2. Pilih Nama Pegawali

3. Kilik Cetak untuk mencetak data kepegawaian

admin
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NIP : 198605262010011015
Nama Pegawal : Nugroho Tri Wibowo
No. Periode Penilaian
2014

2015

DATA NILAI SKP PEGAWAI

Nilai SKP Keterangan Nilai SKP Tanggal Penetapan Nilai SKP
825 Baik 201

Baik 2015-12-31

4. Pilih Semua untuk mencetak data terakhir

5. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian terakhir

No. NIP Nama Pegawai Periode Penilaian Nilai SKP Keterangan Nilai SKP Tanggal Penetapan Nilai SKP
1 198201132010011019 Darma Yanuar P. A Md 2015 835 Baik 2015-12-31
2 Rudi Antara 2015 82 Baik
3 Ardi Sanjaya 2015 835 Baik
4 9 Nugroho Tri Wibowo 2015 835 Baik

DATA NILAI SKP TERAKHIR PEGAWAI

s. Informasi Keluarga

Proses cetak informasi keluarga berkala dapakudkn olehuser admin

dan pengelola kepegawaian dengan cara sebagaitoerik

1. Klik Menu Informasi keluarga

Informasi

Informasi Data Keluarga \

Kelusrga

Pilih Nama Pegawai

Nama Pegawai 13581118188 1011802 - Antonius. Sunxamo, S5E )

Cetak Data Kepegawaia

=)

Pilih Nama Pegawai

3. Kilik Cetak untuk mencetak data kepegawaian

NIP : 198605262010011015

Nama Pegawai : Nugroheo Tri Wibowe

No. Nama KK Status dalam KK Tempat Lahir KK Tanggal Lahir KK Pekerjaan
SuciR Semarang 1986-12-24 PNS

DATA KELUARGA PEGAWAI
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s. Informasi Data Pendukung
Proses cetak informasi data pendukung berkalat dipukan olehuser
admin dan pengelola kepegawaian dengan cara sdiEgait :

1. Klik Menu Informasi data pendukung

Pilih Nama Pegawai

Infarmasi Data Data Pendukung \

s e 195811151581011002 - Antonius Sumamo, SE )

Cetak Data Kepegawalan

2. Pilih Nama Pegawali

3. Kilik Cetak untuk mencetak data kepegawaian

DATA PENDUKUNG DOKUMEN KEPEGAWAIAN

NIP : 198605262010011015
Nama Pegawai : Nugroho Tri Wibowo
No. Jenis Data Pendukung No. Data Pendukung Keterangan
Karpeg P 504281 Karpeg

Lainnya 05746 K Kartu [stri
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