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USER MANUAL 

SIKEDAP 

 

Berikut adalah panduan penggunaan aplikasi diperuntukkan untuk user 

Admin dan pengelola kepegawaian.  

a. Login User 

Untuk melakukan login user dengan memasukkan username dan password sesuai 

jenis user yang dipilih sebagai berikut : 

No. Jenis User Username Password 

1 Admin admin 123456 

2 Pengelola Kepegawaian user1 123456 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Setelah melakukan pengisian username dan password klik login untuk masuk ke 

dalam halaman user yang telah dipilih.  

Lampiran 2 User Manual 
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b. Halaman Administrator 

 Menu pada Halaman Administrator diantaranya menu manajemen user, 

golongan ruang, menu informasi pegawai, sk cpns-pns, kenaikan pangkat, 

kenaikan gaji berkala, pendidikan, nilai skp, keluarga, data pendukung. 
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c. Manajemen User 

 Proses manajemen user dilakukan oleh user admin dengan cara sebagai 

berikut : 

1. Klik Menu Manajemen User 

2. Klik Tambah Data  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Isikan Data User 

 

 

 

 

 

4. Kemudian Klik Simpan 

5. Untuk mengedit data klik tombol edit data 

6. Edit data user 

 

 

 

 

 

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit. 

 

 

Edit Data 

Hapus Data 

Tambah Data 
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d. Manajemen Golongan Ruang 

 Proses manajemen golongan ruang dilakukan oleh user admin dengan cara 

sebagai berikut : 

1. Klik Menu Manajemen Golongan Ruang 

2. Klik Tambah Data  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Isikan Data Golongan Ruang 

 

 

 

 

 

4. Kemudian Klik Simpan 

5. Untuk mengedit data klik tombol edit data 

6. Edit data Golongan ruang 

 

 

 

 

 

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit. 

Edit Data 

Hapus Data 

Tambah Data 
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e. Halaman Pengelola Kepegawaian 

 Menu pada Halaman Kepegawaian diantaranya menu manajemen 

pegawai, sk cpns-pns, kenaikan pangkat, kenaikan gaji berkala, pendidikan, nilai 

skp, keluarga, data pendukung, menu informasi pegawai, sk cpns-pns, kenaikan 

pangkat, kenaikan gaji berkala, pendidikan, nilai skp, keluarga, data pendukung. 
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f. Manajemen Pegawai 

 Proses manajemen Pegawai dilakukan oleh user pengelola kepegawaian 

dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Manajemen pegawai 

2. Klik Tambah Data  

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Isikan Data Pegawai 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Kemudian Klik Simpan 

5. Untuk mengedit data klik tombol edit data 

6. Edit data Pegawai 

 

 

 

Edit Data 

Hapus Data 

Tambah Data 
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7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit. 

 

g. Manajemen SK CPNS-PNS 

 Proses manajemen SK CPNS-PNS dilakukan oleh user pengelola 

kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Manajemen SK CPNS-PNS 

2. Klik Tambah Data  

 

 

 

Tambah Data 

Edit Data 

Download Arsip 

Hapus Data 
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3. Isikan Data SK CPNS-PNS 

 

4. Kemudian Klik Simpan 

5. Untuk mengedit data klik tombol edit data 

6. Edit data SK CPNS-PNS 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit. 

8. Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tombol          
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h. Manajemen Kenaikan Pangkat 

 Proses manajemen kenaikan pangkat dilakukan oleh user pengelola 

kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Manajemen Kenaikan Pangkat 

2. Klik Tambah Data  

  

 

 

 

 

 

 

 

3. Isikan Data Kenaikan Pangkat 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Kemudian Klik Simpan 

5. Untuk mengedit data klik tombol edit data 

6. Edit data Kenaikan Pangkat 

 

 

Tambah Data 

Edit Data 

Download Arsip 

Hapus Data 
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7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit. 

8. Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tombol          

 

i. Manajemen Kenaikan Gaji Berkala 

 Proses manajemen kenaikan gaji berkala dilakukan oleh user pengelola 

kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Manajemen Kenaikan Gaji Berkala 

2. Klik Tambah Data  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tambah Data 

Edit Data 

Download Arsip 

Hapus Data 
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3. Isikan Data Kenaikan Gaji Berkala 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Kemudian Klik Simpan 

5. Untuk mengedit data klik tombol edit data 

6. Edit data Kenaikan Gaji Berkala 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit. 

8. Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tombol          
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j. Manajemen Pendidikan 

 Proses manajemen pendidikan berkala dilakukan oleh user pengelola 

kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Manajemen Pendidikan 

2. Klik Tambah Data  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Isikan Data Pendidikan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Kemudian Klik Simpan 

5. Untuk mengedit data klik tombol edit data 

Tambah Data 

Edit Data 

Download Arsip 

Hapus Data 
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6. Edit data pendidikan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit. 

8. Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tombol          

 

k. Manajemen Nilai SKP 

 Proses manajemen Nilai SKP berkala dilakukan oleh user pengelola 

kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Nilai SKP 

2. Klik Tambah Data  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tambah Data 

Edit Data 

Download Arsip 

Hapus Data 
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3. Isikan Data Nilai SKP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Kemudian Klik Simpan 

5. Untuk mengedit data klik tombol edit data 

6. Edit data Nilai SKP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit. 

8. Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tombol          
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l. Manajemen Keluarga 

 Proses manajemen keluarga berkala dilakukan oleh user pengelola 

kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu keluarga 

2. Klik Tambah Data  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. Isikan Data Keluarga 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Kemudian Klik Simpan 

5. Untuk mengedit data klik tombol edit data 

Tambah Data 

Edit Data 

Download Arsip 

Hapus Data 
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6. Edit data keluarga 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit. 

8. Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tombol          

 

l. Manajemen Data Pendukung 

 Proses manajemen data pendukung berkala dilakukan oleh user pengelola 

kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu data pendukung 

2. Klik Tambah Data  

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Tambah Data 

Edit Data 

Download Arsip 

Hapus Data 

Lampiran 2 (Lanjutan) 



117 
 

 
 

 

3. Isikan data pendukung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Kemudian Klik Simpan 

5. Untuk mengedit data klik tombol edit data 

6. Edit data pendukung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Kemudian klik simpan apabila sudah selesai di edit. 

8. Untuk mendownload arsip data kepegawaian klik tombol          
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m. Informasi Pegawai 

 Proses cetak informasi pegawai dapat dilakukan oleh user admin dan 

pengelola kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Informasi Pegawai 

 

2. Pilih Nama Pegawai 

3. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

n. Informasi SK CPNS-PNS 

 Proses cetak informasi sk cpns-pns dapat dilakukan oleh user admin dan 

pengelola kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Informasi SK CPNS-PNS 

  

 

 

 

Pilih Nama Pegawai 

Cetak Data Kepegawaian 

Pilih Nama Pegawai 

Cetak Data Kepegawaian 
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2. Pilih Nama Pegawai 

3. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian 

   

 

o. Informasi Kenaikan Pangkat 

 Proses cetak informasi kenaikan pangkat dapat dilakukan oleh user admin 

dan pengelola kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Informasi kenaikan pangkat 

  

 

 

 

 

2. Pilih Nama Pegawai 

3. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian 
  

 

4. Pilih Semua untuk mencetak data terakhir 

5. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian terakhir 

 

 

 

 

 

 

Pilih Nama Pegawai 

Cetak Data Kepegawaian 
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p. Informasi Kenaikan Gaji Berkala 

 Proses cetak informasi kenaikan gaji berkala dapat dilakukan oleh user 

admin dan pengelola kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Informasi kenaikan gaji berkala 

  

 

 

 

 

2. Pilih Nama Pegawai 

3. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian 
  

 

4. Pilih Semua untuk mencetak data terakhir 

5. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian terakhir 

 

 

q. Informasi Pendidikan 

 Proses cetak informasi pendidikan berkala dapat dilakukan oleh user 

admin dan pengelola kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Informasi pendidikan 

  

 

 

 

Pilih Nama Pegawai 

Cetak Data Kepegawaian 

Pilih Nama Pegawai 

Cetak Data Kepegawaian 
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2. Pilih Nama Pegawai 

3. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian 
  

 

4. Pilih Semua untuk mencetak data terakhir 

5. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian terakhir 

 

 

r. Informasi Nilai SKP 

 Proses cetak informasi nilai skp berkala dapat dilakukan oleh user admin 

dan pengelola kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Informasi nilai skp 

  

 

 

 

 

2. Pilih Nama Pegawai 

3. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian 

Pilih Nama Pegawai 

Cetak Data Kepegawaian 
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4. Pilih Semua untuk mencetak data terakhir 

5. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian terakhir 

 

 

s. Informasi Keluarga 

 Proses cetak informasi keluarga berkala dapat dilakukan oleh user admin 

dan pengelola kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Informasi keluarga 

  

 

 

 

 

2. Pilih Nama Pegawai 

3. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian 
  

 

 

 

 

 

Pilih Nama Pegawai 

Cetak Data Kepegawaian 
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s. Informasi Data Pendukung 

 Proses cetak informasi data pendukung berkala dapat dilakukan oleh user 

admin dan pengelola kepegawaian dengan cara sebagai berikut : 

1. Klik Menu Informasi data pendukung 

  

 

 

 

 

2. Pilih Nama Pegawai 

3. Klik Cetak untuk mencetak data kepegawaian 
  

 

Pilih Nama Pegawai 

Cetak Data Kepegawaian 

Lampiran 2 (Lanjutan) 



124 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 3 Lembar Konsultasi Skripsi/TA 



125 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 3 (Lanjutan) 



126 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 3 (Lanjutan) 



127 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 3 (Lanjutan) 



128 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 3 (Lanjutan) 



129 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 3 (Lanjutan) 



130 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 3 (Lanjutan) 



131 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 4 Lembar Revisi Pendadaran Tugas Akhir 



132 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Lampiran 4 (Lanjutan) 



133 
 

 
 

 

 

Lampiran 4 (Lanjutan) 


